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ก All Programs � ��7
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Windows Explorer  
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:��� 3-1 ���"ก�����4� ��%0�"�� Windows Explorer 
 
 
 
 
 

1. ���ก&6L� Start � ��7
ก All Programs � ��7
ก Accessories � ��7
ก Windows Explorer 
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ก Explore 
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ก��%0� My Computer �874
�&V���'���$7
�&5�
�ก��I�2�4"!�� !
ก��%0�"�� ��ก�����"ก���ก	

'�����������
�����ก��
��"
�"��ก'���� <=4"�&5��!��2�4�����$����$="
6&ก��� !�"# ���2�3"
��

'���2�4$�ก����ก	
'��%����74
"  ����3� 
�ก���&V���'�����"��3 

1. ���ก&6L� Start � ��7
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" My Computer 

1. ���ก&6L� Start � ��7
ก My Computer 
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ก Make a new folder 
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ก���������" ������1���4"%.���7
ก��"��3 
• Name  : ก1�.��ก���������"'
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• Size  : ก1�.��ก���������"'
�
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"'��� 
• Type  : ก1�.��ก���������"'
�
� ��0����
"'��� 
• Modified : ก1�.��ก���������"'
�
� �����/����2�4�ก�'�'������3"�!��6� 
• Auto Arrange  : ก1�.��ก���������"'
�
����
� ���� � 
• Align to Grid : ก1�.��ก���������"'
�
� ���������ก��� 
• Show in Groups : ก1�.��ก���������"'
�
� ��ก�6!� ��
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"%�ก�����"'��� ��������
��%.��.�����ก�
��ก���ก��%0�

"�� '����"��3 
1. �&V�.��� !�"2�4 �
"ก����&��
� !"�6��
"%�ก�����"'�����������
�� !�"# 
2. ��7
ก���� View � ��7
ก�6��
"2�4 �
"ก�� 
3. .�7
 ���ก��7
ก                ��ก�$
���74
"�7
 � ��7
ก�6��
"2�4 �
"ก��     

���6��
" !�"# %.���7
ก��"��3 
• Filmstrip :  ก�����"'
�
��874
����E�8 ��
�!�"%.�������%.D! 
• Thumbnails :  ก�����"'
�
�%.��.	��&5�E�8 ��
�!�" 
• Tiles  :  ก�����"'
�
� !�"# %.��.	�
�!�"0����� 
• Icons  :  ก�����"'
�
�������	ก �������"��ก<���'&��� 
• List  :  ก�����"'
�
�������	ก �������"��ก
��"�!�" 
• Details  :  ก�����"'
�
�������	ก ���������
����
"'���&��ก
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ก���� View � ��7
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"2�4 �
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ก
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�%�ก���
'���.�7
�����
�� ����"��3 
1. ��7
ก'��� .�7
�����
��2�4 �
"ก���
 
2. ���ก�1���4" Delete this file %�.��� !�" File and Folder Tasks ��ก����2�"����<���

�
" Windows 
3. &��กy.��� !�" Confirm File Delete 
•                     :  �7����ก���
'���.�7
�����
��2�4��7
ก'�� 
•                     :  �ก���กก���
'���.�7
�����
��2�4��7
ก'�� 

4. '��� .�7
�����
��2�4�
��$�ก�ก	
'��%� Recycle Bin 
 
 
 
 
 
 
 

3. ��7
ก'
�
� View ��ก�$
���74
"�7
 � ��7
ก�6��
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�7����ก���
'��� 

 
ก
�ก !������������������[ ก���
ก Recycle Bin 

��74
�
'���.�7
�����
��%�# 2�3"'&��3� %�ก���'���2�4$�ก�
��"
��!%� Recycle Bin .�ก 
/��%0� �
"ก��2�4���1�'�����3�ก��
��%0�"��
�ก���3".�=4" �����$21�'��������I�ก����"��3 

1. ��
�
�����ก2�4           
����ก�2	
& 

1. ��7
ก'��� .�7
�����
��2�4 �
"ก���
  

2. ���ก�1���4" Delete this file 

�7����ก���
'��� 

�ก���กก���
'��� 
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2. ��&��กy.��� !�" Recycle Bin ���ก�1���4" Restore all items 2�4.��� !�" Recycle 
Bin Tasks ��ก����2�"����<��� 26ก'���2�4
��!%� Recycle Bin ��ก��
�7�'&
��!
 1��.�!"���� 

3. .�ก �
"ก��ก���T8��
�"'��� %.����ก'���2�4 �
"ก��ก���7� 
4. ���ก�1���4" Restore this items 2�4.��� !�" Recycle Bin Tasks ��ก����2�"����<���  
5. '���2�4��7
กก	��$�กก��ก��
�7�'&
��! 1��.�!"���� 
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:��� 3-15 ���"��3� 
�ก��ก���7�'���2�3".��%� Recycle Bin 
 

 
 
 

1. ��
�
�����ก2�4 Recycle Bin 

2. ���ก�1���4" Restore all items 
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:��� 3-16 ���"��3� 
�ก��ก���7�'���2�4��7
ก 
 
ก
����������������������# D\� Recycle Bin  
 '���.�7
�����
�� !�"#2�4�
'&��3���$�ก�1����ก	
'��2�4  Recycle Bin /��%0������$2�4���

'��� !�"# %� Recycle Bin 2�3" '���2�4$�ก�
2�3"��.��'&��ก���74
"���'�!�����$2�4��21�ก��ก��
�7�'��
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ก��ก Recycle Bin 
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