
ก��������	
��ก�� Microsoft Excel 2003 

 

������  7 
ก
���


�ก���
������� 

 

ก
�����
��
��������� 
 ��ก�����	��
�����
������ ��ก���	ก�������	�������
�����	� ��������	
�ก�����
����	���������
��ก���  �� !����"�
��#�����
��$������		���%��#�ก���	 &'!	
����������	��� 

1. *�+ก�
�",���&��,��	*���
�,-�!���	ก������	���������
�� 
2. *�+ก�*� !�	
 �  (Sort Ascending) ����	��ก����$=��
�ก 
 (Sort Descending) ����	��ก
�ก$=������ 
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 ��ก��=����J�?�����
��-�!���
��������	C������*� !�	
 �����	����������
���?��������	���
��
���� "�
��#�������	���
��$������	*���
�,����?�-������ ��ก���	ก������	���������
��-�!
�กก?�� 1
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�"�
��#-��	��$�� �����	���*��"�!	��ก�
��*��"�!	
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1. *�+ก�&��,��*���
�,-�!���	ก������	���������
�� 
2. �� �ก�
�� Data � *��"�!	 Sort' 
3. ก��������������ก���������	���
�� ��	��� 

3.1 ���	 Sort by: �� �ก*���
�,-�!-��ก���������	*���
�,%�ก 
3.2 ���	 Then by: �� �ก*���
�,-�!-��ก���������	*���
�,#��$= 
3.3 ���	 Ascending: �������	���
����ก*������$=��*��
�ก 
3.4 ���	 Descending: �������	���
����ก*��
�ก$=��*������ 

4. *�+ก=@Q
 OK 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. *�+ก�&��,��*���
�,-�!���	ก������	���������
�� 

2. �� �ก�
�� Data � *��"�!	 Sort' 
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�กก?�� 1 *���
�, 
 
ก
�ก��
���������+����, 
 "������ก������	���������
������ ���
��-�!$����%"�	-��	�
� %��#����ก���������	ก���������	
���
��%�������
���R���-�!���	ก����+	� �����������	-��ก��ก��	���
���R���-�!���	ก�� &'!	
��������
��	���$=��� 

1. *�+ก�
�",����+�?S���
�� 
2. �� �ก�
�� Data � *��"�!	 Filter � *�+ก*��"�!	 Auto Filter 
3. *�+ก-�!=@Q
       �� !��� �ก�����
��-�!���	ก�� 
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���� 7-4 %"�	�������ก������ก���*��"�!	ก��ก��	���
�����C�
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3. ก��������������ก���������	���
�� 

4. *�+ก=@Q
 OK 
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ก
�ก�
3���
4���5�6�  AutoFilter 
1. *�+ก-�!=@Q
        �� !��� �ก�����
��-�!���	ก�� 
2. �� �ก (Custom') ก������	 !��$���	 
3. ก������	 !��$� 
4. *�+ก=@Q
 OK 
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 ��กD��-�! 7-5 �=U�ก��ก������	 !��$�ก��ก��	���
�� C�����	ก�������
���R����� �� 
JAN %���� �� MAR �-������ ��	�����
 !�*�+ก=@Q
 OK ���
����%"�	�R����� �� JAN %�� MAR 
�-������ C��-�!��$
�=��ก\���
����	�� �� FEB �������� 

�	 !��$� 
 Equal    : �-��ก�� 
 Does not equal   : $
��-��ก�� 
 Is greater than   : 
�กก?�� 
 Is greater than or equal to : 
�กก?���� ��-��ก�� 
 Is less than   : ����ก?�� 

1 

2 
3 

4 

Note:  ��ก���������	ก���ก��+กก��ก��	���
�� "�
��#-��$��C��ก��*�+ก=@Q
        -�!eF��,-�!
�ก��
ก��	���
��%��?�� �ก (All) 
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 Is less than or equal to : ����ก?���� ��-��ก�� 
 Begin with   : ��+!
�����?���?��กA�-�!ก����� 
 Does not begin with  : $
�$����+!
��?���?��กA�-�!ก����� 
 End with   : �	-�����?���?��กA�-�!ก����� 
 Does not end with  : $
�$���	-�����?���?��กA�-�!ก����� 
 Contains   : 
���?��กA�-�!ก�������eF��,���� 
 Does not contain  : $
�
���?��กA�-�!ก�������eF��,���� 

  
��ก��ก�����	"�
��#ก������	 !��$�$��#'	 2 �	 !��$� C��-�!ก���� !�
�	 !��$�
� 2 %�� 

* � %�� And %��%�� or &'!	
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��?�   And : ��%"�	���
����	��*��,�-�!��	��
�	 !��$�-��	�
��-������ 
 - ก���� !�
��?�   Or : ��%"�	���
����	��*��,�-�!��	��
�	 !��$����	 !��$���'!	 
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